Papakovicsi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 7/2023. (V1. 6.) onkormanyzati rendelete
az onkormainyzat Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol

Papakovacsi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Altalinos rendelkezések

1. §

(1) Az onkorményzat megnevezése: Papakovacsi Kozség Onkormanyzata.
(2) Az 6nkorményzat székhelye: 8596 Papakovacsi F6 utca 19.

(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Papakovacsi K6zség Onkormanyzatéanak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet).

(4) Az 6nkormanyzat honlapja:www.papakovacsi.hu

(5) Az dnkormanyzat e-mail cime: papakovacsi@globonet.hu

(6) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Papakovacsi kozség kozigazgatasi teriilete.
(7) Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcioinak kodjat az 1. melléklet tartalmazza.

(8) A Képviselo-testiilet szervei:

a)  polgarmester

b)  Képviselo-testiilet bizottsagai

¢)  Papakovécsi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Onkorményzati Hivatal)
d)  jegyzd

e)  tarsulas.

2. §

Az Onkormdnyzat jelképei: a cimer és a zaszlo. A cimer és a zaszlO leirdsat, hasznalatianak rendjét
dnkormanyzati rendelet szabalyozza.

3.§

(1) Az 6nkormdanyzat €s szervei altal hasznalt hivatalos kor alaku bélyegz6, kozepén Magyarorszag cimere
talalhato, a koriven pedig a kovetkezo felirat:

a)  Onkormanyzat Papakovacsi

b)  Papakovacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal.

(2) Az 6nkormanyzat bélyegz6jét kell hasznalni:

a)  aKépviselo-testiilet tilésén készitett jegyzOkonyvek hitelesitésére,
b)  aKépviselo-testiilet altal alkotott rendeleteken,

c)  aKépviselo-testiilet ltal adomanyozott okleveleken.



2. A Képviselo-testiilet 1étszama, feladat- és hataskore

4. §

A Képviseld-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel egyiitt 5 6. (A képvisel6-testiilet tagjainak nevét a 2.
melléklet tartalmazza)

S. §
(1) A Képviselo-testiilet atruhdzott hataskoreinek felsorolasat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A Képviselo-testiilet at nem ruhazhaté hataskoreit a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011,
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban Métv.) tartalmazza. .

3. A Képviselo-testiilet gazdasagi programja
6. §
(1) A Képviselo-testiilet megbizatasanak idétartamara gazdasagi programot fogad el.
(2) A gazdasagi program tartalmat a Motv. hatdrozza meg.

(3) A gazdasagi programot a Képviselo-testiilet az alakul¢ iilést kveto hat honapon beliil fogadja el.

4. A Képvisel6-testiilet miikidése

7.§

A Képviseld-testiilet évente legalabb 10 iilést tart.

8.8

A Képviselo-testiilet altalaban az 4ltala elfogadott éves munkatervben meghatarozottak szerint tartja iiléseit.
5. Alakulé iilés
9.8
(1) Az alakulo {ilés részletes szabalyait a Motv. 43. §-a tartalmazza.

(2) Az alakul6 iilés els6 napirendjeként a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke beszamol a valasztasok
eredményérol €s atadja az eskiitételt kovetden a megbizoleveleket.

(3) Az alakul¢ iilésen a polgarmester és a telepiilési képviselok eskiit tesznek.
(4) A Képviselo-testiilet lehetéség szerint megvélasztja az Ugyrendi Bizottsag elnokét és tagjait.
6. Rendkiviili iilés
10. §
(1) A polgarmester halaszthatatlan tigyben, ha a Képvisel6-testiilet rendes iilését megvarni nem lehet, vagy

ha olyan napirendrél van szd, amelyet jelentdségénél fogva kiilon iilésen indokolt targyalni, rendkiviili tilést
hiv 6ssze.
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(2) A polgarmester koteles 15 napon beliili idépontra az iilést 8sszehivni:

a) atelepiilési képviselok 1/4-ének,

b)  aKépviselo-testiilet bizottsaganak,

¢)  akormanyhivatal vezetdjének az iilés 6sszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara.

(3) A rendkiviili iilésre szolo meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés dsszehivasanak indokat és
tervezett napirend;jét.

(4) A rendkiviili iilésre sz616 meghivét — a napirendek irasos anyagaval egyiitt — lehetdség szerint kettd
nappal, de legalabb egy nappal az iilés elott kell kézbesiteni.

(5) Rendkiviil siirgds esetben a Képviselo-testiilet iilése telefonon, az irasbeli elbterjesztések eldzetes
kiadasa nélkiil, 24 6ran beliili id6pontra is dsszehivhaté. Ezen tényt a jegyz6kdnyvhoz csatolt meghivon fel
kell tiintetni.

7. Kozmeghallgatas
11. §

(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart, amelyen a
résztvevok kozérdekli kérdéseket intézhetnek a Képviselo-testiilethez, a képviselokhdz, valamint
javaslatokat tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas levezetésére a Képviseld-testiilet iilésvezetési szabdlyait kell alkalmazni az alabbi

eltérésekkel:

a)  akozmeghallgatas valamennyi résztvevdjét megilleti a tanacskozas joga,

b)  afeltett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal valaszolni kell,

¢)  ha nincs méd az azonnali vélaszadasra, legkésbb 15 napon beliil kell valaszt adni a feltett kérdésre,
javaslatra.

8. A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa
12. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester — tartdos akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester - hivja
Ossze. A polgarmester és az alpolgdrmester egyidejii akadalyoztatdasa esetén a Képviselo-testiilet
Osszehivasara az Ugyrendi Bizottsag elndke jogosult.

(2) A Képviselo-testiilet iilésére sz0l6 meghivot irasban kell elkésziteni. A meghivo tartalmazza az iilés
helyét, idépontjat, az iilés jellegét, a tervezett napirendeket €s a napirendek eldadoit.

(3) A Képviselo-testiilet tilésének meghivojat — a napirendek irasos anyagaval egyiitt — ugy kell kézbesiteni,
hogy azt a képviselok €s a meghivottak az iilés elott legalabb harom nappal megkapjak.

(4) A Képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:

a) atelepiilési képviseloket,

b) ajegyzét,

¢)  akinek jelenlétét a napirend kapcsan a polgarmester indokoltnak tartja,

d) a Papakoviacsi Sportegyesiilet, illetve a Haromhatar Kulturalis és Sportegyesiilet képvisel6jét a
tevékenységi koriikbe tartoz6 napirendi pontok targyalasara, a képvisel6ket tanacskozi jog illeti meg.



9. Eléterjesztés, siirgosségi inditvany, képviseldi onallo inditvany
13. §

(1) A Képviselo-testiileti tilésre az alabbiak nyujthatnak be eloterjesztést:
a)  polgarmester,

b)  alpolgarmester,

c) jegyzd,

d) telepiilési képviseld,

e)  bizottsag elnoke.

(2) Az eloterjesztés elokészitése az eldado feladata, aki az elokészitésért, a kozremikodok bevonasaért, az
érdekeltekkel valo egyeztetésért felelos.

(3) A Képviselo-testiilet elé csak azt az irdsos eldterjesztést lehet benyujtani, amely a polgarmesterrel
egyeztetésre keriilt. A Képviseld-testiilet elé benytjtasra keriil6 irdsos eldterjesztések hatarozati javaslatait a
jegyz0 torvényességi szempontbdl ellentrzi.

(4) Az onkormanyzat intézménye, kiilsd szervek beszamolojat a szerv vezetdje — a polgarmester utjan —
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

14. §

A Képvisel6-testiilet rendes iilésére benytjtasra keriilo irdsos eléterjesztéseket legalabb a képviselo-testiileti
lés idépontjat megelézden hat nappal korabban kell az eldterjesztének benyujtania, kivéve a siirgdsségi
inditvanyt.

15. §

(1) Az eloterjesztést irdsban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkiviili tlés esetén egyszerii megitélési,
részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igényld tigyben nem kételezo.

(2) Az eldterjesztés két részbal all:
a)  bevezetd részbol és
b)  hatarozati javaslatbol.

(3) Az eldterjesztés bevezeto része tartalmazza:

a)  afejrészt (eloterjesztd, cim),

b)  azligy (napirend) targyat,

¢)  atestiileti targyalas alapjat képezo6 informaciokat, tényeket, adatokat,

d)  asziikséges €s lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat,
e)  adontések varhato kovetkezményeit, pénziigyi, gazdasagi hatasat,

/) azelbterjeszto allasfoglalasat.

(4) A hatarozati javaslat tartalmazza:

a)  a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait, b) sziikség szerint a
végrehajtas mddjara vonatkozo elbirasokat,

b)  avégrehajtasért felelos(ok) megnevezését és a hatarido év, ho, nappal valo megjelolését.

(5) A polgarmester, a Képviselo-testiilet tagjai, a bizottsagok siirgdsséggel kérhetik a Képviselo-testiilettl
egyes lgyek soron kiviil térténd megtargyalasat. A siirgdsségi targyalasra vonatkozo inditvanyt legkésébb az
ilést megel6zd munkanapon 12 6raig, indokolassal ellatva, irasban kell benytjtani a polgarmesterhez. A
stirgdsségi inditvanyt annak beérkezését kovetden, haladéktalanul a polgarmester atadja a jegyzOnek
elokészitésre. A siirgbsségi inditvany esetében a 15. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsokat értelemszeriien
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alkalmazni kell. Az inditvany napirendre tiizésér6l a Képviselo-testiilet egyszeri szotébbséggel dont. Vita
esetén — képviseldi inditvanyra — 6nallo szavazassal hatdroz a Képviselo-testiilet. A siirgdsség elfogadasa
esetén az inditvanyt a Képviselo-testiilet az elsd napirendként targyalni koteles.

(6) A képvisel6i ondllo inditvanyt irasban, a polgarmesternél kell beterjeszteni, a rendes iilés napjat
megel6z6 legalabb harom naptari nappal korabban, 16 6raig. Képvisel6i 6nallé inditvanyt a polgarmester és
telepiilési képviselo tehet. A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallo inditvanyt elbterjeszteni kivano
személy sajat kezii alairasat.

10. A lakossag értesitése a Képviselo-testiilet iilésérdl

16. §

(1) A képviselo-testiilet tilésének idopontjardl és napirendjérél a telepiilés lakossagat a helyben szokasos
modon kell értesiteni.

(2) Helyben szokasos kihirdetés, kozzététel modja: a kozdsségi hirdettabldkon, a telepiilés honlapjan
(papakovacsi.hu).

11. A Képviselo-testiilet iilésének vezetése, a tandcskozas rendje
17. §
(1) A Képvisel6-testiilet tilését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte és akadalyoztatasa esetén a testiileti iilést az alpolgdrmester vezeti. A
polgarmesteri €s az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a polgarmester és az
alpolgarmester egyidejii tavolléte, akadalyoztatasa esetén az iilést az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti.

(3) A polgarmester munkajat a jegyz0 segiti, aki koteles jelezni, ha a dontés meghozatala, vagy a Képviselo-
testiilet miikddése soran jogszabalysértést észlel.

(4) A képviseld a napirend elétt, az iilés megnyitasa utan felszolalhat, ha ezt a szandékat az {ilést megeldzdéen
— a felszolalas targyanak megjelslésével — szoban a polgarmesternek bejelentette.

(5) A polgarmester a napirend utan tajékoztatja a Képviselo-testiiletet a két iilés kdzott tortént fontosabb
eseményekrol.

18. §

(1) A polgarmester az iilés kezdetekor megallapitja az iilés hatarozatképességét €s azt az {ilés soran
folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden napirend felett kiilon vitat nyit, az irdsos el6terjesztést
az elOterjesztdé a vita eltt szoban kiegészitheti. Az elGterjesztohdz a KépviselS-testiilet tagjai és a
tanacskozasi joggal résztvevok kérdést intéznek, melyre az eléadd a vita elott valaszolni koteles. A vita
lezarasa utdn a napirend el6adodja valaszol a hozzaszolasokra. A vita lezarasa utan keriil sor a médositd
inditvanyokrol torténd szavazasra, amennyiben a médosité javaslatot az eléterjeszté nem fogadija el.

(3) A képviselok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valé hozzaszolasi szandékukat a
polgarmesternek jelzik. A felszdlalasra a képviseloknek a jelentkezés sorrendjében, a tandcskozasi joggal
megjelenteknek a polgarmester, az altala megallapitott sorrendben adja meg a szot.



(4) A polgarmester soron kiviili felszdlalast engedélyez. Képviselo-testiilet felszdlalasi jogot adhat a nem
tanacskozasi joggal meghivottaknak, dllampolgaroknak is. A hozzasz6las joganak megadaséarol a Képviselo-
testiilet vita nélkiil, egyszer(i szot6bbséggel, alakszerli hatarozat nélkil dont.

(5) A targyalt napirendet érintd iigyrendi kérdésben barmelyik képviseld soron kiviil is szdt kérhet. Az
tigyrendi javaslat felett a Képviselo-testiilet vita nélkill, egyszeri sz6tobbséggel dont.

(6) A képviselo-testiileti iilésen a napirend targyalasa utan fontos és kézérdeku kérdésben barmely képviseld
szOt kérhet, kérésekor jeleznie kell felszolalasanak targyat.

(7) A felszolalas engedélyezése a Képviselo-testiilet jogkore.
(8) A felszolalasrdl vitat nyitni, annak targyaban hatdrozatot hozni nem lehet.

19. §

A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata. Ennek soran:

a) figyelmezteti a képviselot és azt a tanacskozédsi joggal résztvevd hozzaszolot, aki eltér a targyalt
tématol, vagy ugyanazon érveket megismétli,

b) rendre utasitja a képvisel6t és azt a tanacskozasi joggal résztvevot, aki a Keépviselo-testiilethez
méltatlan magatartast tanusit, illetve a tandcskozas méltdosagdhoz nem ill6 megfogalmazast hasznal,
ismételt esetben megvonja téle a szot, amelyrél a Képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel dont,

c)  aziilésterembdl kiutasithatja, és ki is vezettetheti a rendbonto hallgatot,

d)  folyamatos rendzavaras esetén tobbszori figyelmeztetés utan az tlést felfliggesztheti,

e)  sulyos rendzavaras esetén, ha az iilés folytatasa lehetetlen, a polgarmester az iilést berekeszti.

12. Dontéshozatal
20. §

(1) A Képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tlésen a telepiilési képviselok tobb mint a fele (3 f6)
jelen van.

(2) A Képviselo-testiilet dontését rendelet vagy hatarozat forméjaban, nyilt szavazassal hozza meg. A
Képviselo-testiilet érdemi dontését alakszer(i hatarozatba kell foglalni. A polgarmester a szavazas elott
koteles a szavazasra feltett hatarozati javaslatot szoban ismertetni. A Képviselo-testiilet egyéb, nem az tigy
érdemére vonatkozé dontését nem kell alakszert hatarozatba foglalni.

(3) A dontés meghozataldhoz a jelenlévd képviselok tobb mint felének nyilt szavazassal hozott egybehangzé
igen szavazata (egyszer szotobbség) sziikséges.

(4) Amennyiben a javaslat a jelenlévd képviselék tobb mint felének igen szavazatat nem kapta meg, a
javaslatot elutasitottak.

(5) A Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikséges:
a) aMoétv.42.§ 1., 2., 5., 6., 7. pontjaban foglalt igyekben,

b)  aMotv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben,

¢)  Onkormanyzati képviseld kizarasahoz,

d)  Osszeférhetetlenség megallapitasahoz,

e)  méltatlansag megallapitasahoz,

) képviseldi megbizas megszlinésérol vald dontéshez,

g)  Képviselo-testiilet hataskorének atruhazasihoz,

h)  onkormanyzati tulajdonban 1évo vagyon értékesitése esetén,

i) hitelfelvételhez,
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Jj)  bizottsagi tag kizarasahoz,
k)  kozteriilet elnevezéséhez.

21. §

(1) Szavazni csak személyesen lehet.

(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A polgadrmester megszamlélja a szavazatokat, majd ismerteti a
szavazas eredményét a kovetkezd sorrendben: a javaslat mellett leadott ..igen”, az ellene leadott ,,nem”
szavazatok, és a tartozkodasok szama, valamint az érdemi dontést.

(3) A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettségét, a kizarasrol a Képviselo-
testiilet dont. Ha a képviseld személyes érintettségét nem jelenti be, és kdztudomasi, vagy a Képviselo-
testiilet azt megdllapitja, a Képviselo-testiilet hatarozatdban régziti, hogy a képvisel6 a térvényben eldirt
kotelezettségének nem tett eleget.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani, amennyiben magasabb szintli jogszabéaly ezt eldirja, valamint a
képviselok egynegyede inditvanyara. Név szerinti szavazds esetén a képviselok névsorat ABC sorrendben
fel kell olvasni. A képviseldk ,,igen”, ,,nem” nyilatkozattal szavaznak, vagy tartdzkodnak a szavazastol. A
névsort a jegyz0 olvassa, és azonnal visszaolvasva feltiinteti a szavazatot a 4. melléklet szerinti szavazasi
iven. A szavazasi ivet — a szavazatok Osszeszamlaldasa utan — &tadja a polgarmesternek. A szavazas
eredményét a polgarmester hirdeti ki. A szavazasi ivet a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(5) Titkos szavazasra a Képviselo-testiilet tagjai koziil barki javaslatot tehet. A titkos szavazasrdl a
Képviselo-testiilet egyszerti szotobbséggel dont. A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le. A
titkos szavazas boritékba helyezett, bélyegzélenyomattal ellatott szavazélapon — szavazofiilke nélkiil, urna
hasznalataval —, kiilén helyiségben torténik. A titkos szavazas eredményét az 5. mellékletben szereplo
jegyzokonyvben kell rogziteni. A szavazas eredményét a bizottsag elndke ismerteti a Képviselo-testiilettel.

(6) A zart {ilés tartasanak szabalyait a Motv. 46. §-a hatarozza meg.

(7) A nyilvanos iilésekre készitett eloterjesztéseket, valamint az {ilésrol késziilt jegyzokonyveket az
onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

13. Onkorminyzati rendelet
22.§

(1) A Képviselo-testiilet a torvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara onkorményzati rendeletet alkot. A rendelet alkotasanal
figyelemmel kell lenni a jogszabalyi felhatalmazassal valo Osszhang vizsgalatara, a jogszabdly alkotasi €s
Eurdpai Unids kovetelményeknek valé megfeleltetésre.

(2) Rendeletalkotas kezdeményezésére jogosult:
a)  atelepiilési képviselo;

b)  aKépviselo-testiilet bizottsaga;

¢)  apolgarmester,

d)  az alpolgarmester,

e) ajegyzo.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell irdsban bejelenteni. A kezdeményezéssel egyidejlileg a
rendelettervezet is benyidjtando.



(4) Az oOnkormanyzat rendelettervezetét a jegyzd késziti elo. E szabaly iranyadé akkor is, ha a
rendeletalkotast kezdeményez6 altal benyujtott tervezet atdolgozasra szorul. Ebben az esetben az atdolgozas
munkaiba be kell vonni a kezdeményez6t.

23.§

(1) Amennyiben a rendelettervezet targyaldsra alkalmas, elozetes torvényességi vizsgalata megtortént, a
polgarmester koteles a soron kovetkezo iilésre azt beterjeszteni.

(2) A tervezet megtargyalasa utan a Képviseld-testiilet donthet a rendelet megalkotasarol.

(3) Ha a tervezet targyalasakor annak tartalméat érdemben és lényegesen modosito tobb 1j javaslat meriil fel,
és a tervezet atdolgozasa sziikséges, a Képviselo-testiilet a tervezetet atdolgozasra visszautalja az
el6terjesztonek. Az atdolgozott rendelettervezetet a Képviseld-testiilet soron kiovetkezd rendes iilésére kell
beterjeszteni a vonatkozo szabélyok betartasaval.

(4) A rendeletalkotas folyamatanak szabalyai iranyaddk az 6nkormanyzati rendelet modositasara is.
24. §

(1) A rendelet kihirdetésérol, kozzétételérdl a jegyz6 a helyben szokasos modon gondoskodik. Helyben
szokasos mdd: a helyi onkormanyzati iroda hirdetotabldjan hirdetmény elhelyezése, mely tartalmazza az
iilés idejét, a megalkotott rendelet szamat és targyat, valamint a rendelet megtekintésének lehetOségét,
valamint a telepiilés honlapjan torténé megjelentetés.(papakovacsi.hu)

(2) A rendelet lakossag tajékoztatasa céljabol torténd kozzétételének formaja az 6nkormanyzat hivatalos
honlapja. (papakovacsi.hu)

(3) A kihirdetéssel egyidejiileg azokat a rendeleteket, amelyek kozvetleniil jogviszonyt keletkeztetnek az
allampolgarok €s az onkormanyzat, valamint szervei kozott, meg kell kiildeni a rendelet alkalmazasa
szempontjabol érintett szervekhez.
(4) A rendeletmddositasok kihirdetésére, kozzétételére iranyadok a rendelet kihirdetésére vonatkozd
szabalyok azzal, hogy a lakossagot a hatdlyon kiviil helyezett rendelkezések, moddositasok tartalmanak
lényegérol is tajekoztatni kell.
(5) A rendelet hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti.

14. Hatdrozat nyilvintartisa

25. §

A hatarozatokrol az Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a hatarozatok szamat,
targyat, szovegét, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasért felelos nevét, és a tett intézkedéseket.

15. Jegyzékonyv
26. §
(1) A Képviselo-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A zart iilésrol kulon jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) A jegyzOkonyvet a mellékleteivel egyiitt a jegyz6 az iilést kovetd 15 napon beliil az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil megkiildi a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal részére.
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(4) A jegyzokonyv egy példanya a mellékleteivel egyiitt az irattarba keriil.
27. §

(1) A jegyzOkdnyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon til tartalmazza:

a) az ilés jellegét;

b)  atavol marado képviselok nevét;

¢)  atanacskozasi joggal résztvevok nevét;

d)  alakossag részérdl megjelentek szamat;

e)  az iilés megnyitdsanak idopontjat;

J)  az ilés hatarozatképességét;

g)  anapirend elotti felszolalasokat;

h)  napirendi pontonként kérelemre az el6ado és a felszolalok szé szerinti hozzaszolasat;

i) ahatarozathozatal médjat;

j)  apolgarmester esetleges intézkedéseit;

k)  aziilésen tortént fontosabb eseményeket;

[) az interpellicidkat, kérdéseket, bejelentéscket, az ezekre adott vélaszokat és az elfogadassal
kapcsolatos nyilatkozatokat, testiileti dontéseket;

m)  az Ulés bezarasanak (félbeszakadasanak) idejét;

n)  apolgdrmester és a jegyz0 alairasat, az Onkorményzat bélyegzé lenyomatat.

(2) A jegyzokonyv mellékletei:

a) meghivo;

b)  jelenléti iv;

c¢) eloterjesztések;

d)  irasos interpellaciok;

e)  titkos szavazas jegyzokonyve;

f)  név szerinti szavazas szavazasi ive;

g)  aképviseld irdsban benytjtott hozzaszolasa;

h)  ajegyzb torvényességi észrevétele;

i) azlésen ismertetett levél, egyéb irat fénymasolata.

28. §

A jegyz6konyvbodl az iilés utdn az érdemi dontések teljes szovegét tartalmazé kivonatot kell késziteni,
melyet meg kell kiildeni a dontéssel érintetteknek, a végrehajtasban résztvevoknek és a felelésoknek,
valamint kérésiik alapjan a képviseloknek.

29.§
(1) A jegyzOkonyvet a Papakovécsi Kozos Onkorményzati Hivatalban (8596 Papakovacsi F6 utca 19.) — a
zart llés jegyzOkonyvének kivételével — az allampolgarok megtekinthetik. A zart ilés jegyz6konyvét
elkiilonitetten kell kezelni, betekintésre csak a zart iilésen részvételi joggal rendelkez6 személyek jogosultak.

A betekintést a jegyz6 engedélyezi.

(2) A jegyz6konyvrol a képviseloknek kérésre masolatot kell kiadni. A zart iilés jegyz6konyvérél nem lehet
masolatot kiadni.

(3) A zart iilésen hozott dontések lényegét - a zart lilésre vonatkozé szabélyok sérelme nélkiil - a kovetkezo
nyilvanos testiileti iilésen roviden nyilvanossagra lehet hozni.

(4) A jegyzOkonyv hivatalos megkeresésre a birosagnak és mas hatosagnak kiadhato.



16. Telepiilési képviselo
30. §
(1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli valasztoi érdekeit.

(2) A képviselok a lakossaggal torténd kapcsolattartas érdekében fogadoorat tartanak, tajékoztathatjak
valasztoikat sajat, illetve a Képviselo-testiilet tevékenységérol.

(3) A képvisel6t a jegyzd, valamint az Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi kotelesek munkaidében soron
kiviil fogadni.

(4) A képviseld az Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldknek utasitast nem adhat.

17. A Képviselo-testiilet bizottsagai
31. §
(1) A Képviselo-testiilet altal meghatarozott 6nkormanyzati feladat ellatasara bizottsagot hoz létre.

(2) A Képviselé-testiilet allandé bizottsiga az Ugyrendi Bizottsag, tagjainak szama: 3 6. Az iigyrendi
bizottsag tagjainak nevét a 6. melléklet tartalmazza.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag latja el

a)  atitkos szavazasok lebonyolitasaval,

b)  avagyonnyilatkozat nyilvantartasaval €s ellenérzésével
¢)  az osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat.

32.§

(1) A Képviselo-testiilet allando bizottsagai létszamarol, dsszetételérol, feladatkdrérol lehetdleg a Képviseld-
testiilet alakulé vagy az azt kovetd tilésén dont.

(2) A bizottsagok milkkodésének alapvet6 szabalyai:

a)  abizottsag liléseit az elndk hivja Gssze,

b)  a polgarmester, alpolgarmester, és a képviselok tandcskozési joggal részt vehetnek barmely bizottsag
tilésén, résziikre az iilések meghivoit és a napirendi pontok anyagait el kell juttatni,

c)  a bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a Képviselo-testiiletre vonatkozo szabélyokat
kell alkalmazni,

d)  abizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az elndk és a bizottsag egy tagja ir ala.

33.§

(1) A Képviselo-testiilet meghatarozott énkormanyzati feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat
létre.

(2) Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdl szolo jelentésnek a
Képviselo-testiilet altal torténd elfogadasaig tart. A jelentés elfogadasaval a bizottsagi tagsag kiilon

felmentés nélkiil megsziinik.

(3) Az ideiglenes bizottsag létrehozasara, milkodésére az allando bizottsag megalakitasara, mikodésére
vonatkozd szabalyok az iranyaddk.
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18. Polgarmester és alpolgarmester
34. §
(1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgérmester feladatait a Papakovacsi Kozos Onkorményzati kozremiiksdésével latja el.
(3) A polgarmester biztositja az Oonkormanyzat demokratikus mikodését, széleskorli nyilvanossagat.
Gondoskodik az ©nkormdanyzat szerveinek hatékony tevékenységérdl, segiti a képviselok munkajat,
Osszehangolja a bizottsagok mikddését.

(4) A polgarmester feladatait a Motv. Szabalyozza.

(5) A polgarmester minden hoénap elsé péntekjén 8-10 oraig — akadalyoztatisa esetén a helyben szokésos
kozzétételben megjelslt idépontban — allando fogadoorat tart.

35.§

(1) A Képviselo-testiilet - a polgarmester javaslatdra a sajat tagjai koziil, titkos szavazassal, mindsitett
tobbséggel - a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
36. §
(1) A polgarmester és az alpolgarmester feladataik ellatasa soran kotelesek egyiittmiikddni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén a munkakorét az Gj polgarmesternek, alpolgarmesternek,
ennek hidanyaban az Ugyrendi Bizottsag elndkének adja at.

19. A jegyzo
3.8
(1) Ajegyz6 ellatja a Motv. 81. § (3) bekezdésében foglalt feladatokat.
(2) A jegyz6t tavolléte és akadélyoztatasa esetén az aljegyzd helyettesiti.

(3) A jegyz6 azonnal jelzi a Képviselo-testiiletnek, a Képviselo-testiilet szervének, a polgarmesternek, ha
dontésiik, mikddésiik jogszabalysérto.

20. A Képviselé-testiilet hivatala
38.§
(1) A Képvisel6-testiilet hivatalanak megnevezése: Papakovacsi K6zos Onkorméanyzati Hivatal.
(2) Székhelye: 8596 Papakovacsi F6 utca 19.
(3) Az Onkorményzati Hivatal 6nalléan mitkod6 és gazdalkodo koltségvetés szerv.

(4) Az Onkorményzati Hivatal milkodésének részletes szabalyait a jegyz6 altal elokészitett Szervezeti és
Miikodési Szabélyzat tartalmazza.
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21. Tarsulas
39.§

(1) A Képvisel6-testillet az Onkorméanyzati feladatok hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében
tarsulasokban vesz részt.

(2) A Képviselo-testiilet az alabbi tarsulasok tagja:

a)  Papakomyéki Onkorményzatok Feladatellato Tarsulsa

b)  Ovodafenntarté Intézményi Tarsulas Papakovacsi

¢)  Gyor Nagytérségi Onkorményzati Hulladékgazdalkodasi Tarsulés tagja.

(3) A Képvisel-testiilet a tarsulasok dltal ellatasra keriilé feladatokat, valamint a tarsulasok miikddésének
részletes szabalyait a tarsulasi megéllapodasokban hatarozza meg.

22. A lakossaggal valo kapesolattartas formai
40. §

(1) A lakossaggal valo egyiittmiikddés, kapesolattartas formai kiilondsen:
a)  helyi népszavazas;

b)  kozmeghallgatas;

¢)  polgarmesteri, képvisel6i fogaddorak.

(2) A Képviselo-testiilet - az éves koltségvetésben meghatarozott dsszeg erejéig - anyagilag is timogatja a
lakossagi onszervezédd kozosségek, igy kiilonosen a helyi egyesiiletek, klubok, telepiilési érdekeket
szolgal¢ alapitvanyok, barati tarsasagok miikodését, azokkal egytittmiikodik.

(3) A Képviselo-testiilet a kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairol sz6l6 1995. évi LIIL torvény 46. §
(1) bekezdése alapjan legalabb évente egyszer tajékoztatja a lakossagot a kornyezet allapotarol.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség
41. §

A képviselok, valamint hozzatartozoik megvalasztasukat kévetéen 30 napon beliil, azt kovetden évente —
januar 31-ig - vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek. A vagyonnyilatkozat megtételéhez —sziikscges
nyomtatvanyt a jegyz06 biztositja.

24. Telepiilési nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kapcsolata
42. §

(1) A telepiilési és a helyi nemzetiségi onkormanyzat onallé jogi személyként, Papakovécsi kozség
kozigazgatasi hatarain beliil, egymas érdekeit kolcsdnosen tiszteletben tartva latjak el a torvényekben
meghatarozott feladatait.

(2) A telepiilési 5nkormanyzat képviselo-testiilete feladat- és hataskorét — a hatosdgi, valamint a koziizemi
szolgaltatisokkal Osszefiiggd feladat- és hataskdrok kivételével — a helyi nemzetiségi Snkormanyzatok
képviseld-testiileteire, annak kezdeményezésére atruhazhatja.

(3) A helyi onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat testiileti miikddéseéhez elozetesen
egyeztetett idépontban igény szerint, de legaldbb havi 32 dérdban technikai segitségnyujtassal ingyenesen
biztositja a az énkormanyzati iroda helyiségeinek hasznalatat, az ott taldlhaté felszerelési, berendezési
targyak hasznalatat.
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(4) A nemzeti onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iigyviteli, szervezési, dontés elokészitési és
végrehajtasi feladatokat a Papakovacsi K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban KOH) latja el.

(5) A KOH biztositja a német nemzetiségi onkormanyzat miitkodéséhez kapcsoldddan a postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatokat és viseli az ezzel jaro koltségeket.

(6) A KOH feladatai a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodéséaval kapcsolatban:

a) a nemzetiségi Onkorményzat szamldinak vezetése, eloirdsok szerinti pénziigyi elszamolasok,
nyilvantartasok vezetése,

b)  koltségvetés, zarszamadas eldirasok szerinti elokészitése, a végrehajtas segitése.

(7) A német nemzetiségi Onkormdanyzat rendezvényeinek megtartasa céljabol — az idépont eldzetes
egyeztetése alapjan - a Papakovacsi FO utca 3. sz. alatti , kozOsségi hazat™ téritésmentesen rendelkezésre
bocséjtja.
25. Zaro6 rendelkezések
43. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatéalyba.

(2) A rendelet hatalyba Iépésével hatalyat veszti Papakovacsi Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének
a Szervezeti és Miikdési Szabdalyzatardl szolo 9/2013. (VIL.31.) énkormanyzati rendelete.

4. §
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1. melléklet

Kormanyzati funkciokod

Szama Elnevezése
011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és dltaldnos igazgatasi tevékenysége
013320 Koztemeto-fenntartas és -miikodtetés

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk

063020 Viztermelés, -kezelés, - ellatas

064010 Kozvilagitas

066020 Viéros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatéas

081030 Sportlétesitmények, edzoétaborok miikodtetése és fejlesztése
082042 Konyvtari dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Koézmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelodés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082094 Koézmivelodés — kulturalis alapi gazdasagfejlesztés

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal osszefliggo ellatasok

107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan




A TELEPULESI KEPVSIELOK NEVSORA

1. Burghardt Ferenc
2. Takacs Laszl6

3. Hari Zsuzsanna
4. Nagy Szabolcs

5. Vandor Zoltan

2. MELLEKLET

Papakovacsi Fo utca 2/A.
Papakovacsi Attya puszta 4.
Papakovdcsi Uj utca 8.
Papa Arok utca 6.

Papakovacsi Kiss utca 20.



3 MELLEKLET
A képviselo-testiilet a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1.
térvényben foglalt hataskorei koziil az alabbiakat a polgarmesterre atruhazza:

a) temetési segély
b) szocialis étkeztetés

2.) Onkoprmanyzati kéltségvetéssel kapcsolatos hataskorok:
a) a képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok kozott az atcsoportositas joga az
éves koltségvetési rendeletben megallapitott keretek kozott

b) az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott keretek kozott a tartalékkal valé rendelkezési
jog

3.) A képviseld-testiilet a kozteriilet hasznalatarél sz616 10/2013. (VIL.31.) 6nkormanyzati
rendeletben meghatarozott engedélyezéssel kapcsolatos hatdskorét a polgarmesterre ruhazza at.



NEV szerinti szavazas iv

1. Burghardt Ferenc
2. Takacs Laszlo

3. Hari Zsuzsanna
4. Nagy Szabolcs

5. Vandor Zoltan

4. MELLEKLET

igen— nem - tart6zkodom
igen— nem - tartozkodom
igen— nem - tartozkodom
igen— nem - tartézkodom

igen— nem - tartézkodom



5. MELLEKLET

TITKOS SZAVAZAS EREDMENYENEK JEGYZOKONYVE

JEGYZOKONYV

Papakovacsi Kozség Onkorményzatanak 20...év ...... hé...-n megtartott iilésén
targyban tartott tikos szavazasanak eedményérol.

Jelenlevbkszame; = =000 gemsssessaaisis 6
Leadott szavazélapok: fé
Ervénytelen szavazok szama: e f6
Ervényes szavazatok szama: e f6
A titkos szavazas eredménye:

A szavazast lebonyolito igyrendi bizottsa

Név: Alairas

;1 mk .............................................................

...............................

..............................

....................................

....................................



6. MELLEKLET

Ugyrendi bizottsag tagjai:

Hari Zsuzsanna elnok
Nagy Szabolcs tag

Vandor Zoltan tag



Végso eloterjesztdi indokolas

Az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat 2013. évben a 9/2013. (VIL31.) onkorményzati
rendelettel fogadta el a képviselo-testiilet. Az elmult iddben 5 esetben keriilt moédositasra, t6bb
rendelkezése hatalyon kiviil keriilt, illetve tartalmaz olyan rendelkezést, melyet az SZMSZ-nek nem
célszerli tartalmaznia pl. a telepiilés lakossdgszama. Ez ugyanis minden év januar 1-én médosul, s igy
rendeletmddositéssal lehetne mindig aktudlis adatokat dtvezetni. Az attekinthet6ség érdekében célszertibb
0j szmsz-t alkotni, a jelenleg hatalyos rendelet hatalyon kiviil helyezésével.

Az szmsz 1. mellékletét képezd kormanyzati funkcidkat tartalmazé melléklet modositasa valt
szilkségessé, a rovid idétartamu kozfoglalkoztatas kormanyzati funkciot torslni kellett, mivel megszint.

Korabban az szmsz mellékleteket, fliggelékeket is tartalmazott, azonban ma mér csak melléklet lehet, igy
a korabbi fiiggelékeket is at kellett nevezni mellékletté.

Ezen valtozasok miatt célszeribb volt 4j szervezeti és miikodési szabalyzatot alkotni, mivel igy
attekinthetobb a rendelet.

14



