MEGÁLLAPODÁS 
amely létrejött Pápakovácsi Község Önkormányzat Képviselő-testülete képviseli: Burghardt Ferenc polgármester székhelye: 8596 Pápakovácsi, Fő u. 19.

Kup Község Önkormányzat Képviselő-testülete képviseli: Varga Éva  polgármester, székhelye: 8595 Kup, Fő u. 76. 

Nóráp Község Önkormányzat Képviselő-testülete képviseli: Stankovics Ferenc polgármester székhelye: 8591 Nóráp, Kossuth u. 48.

Ganna Község Önkormányzat Képviselő-testülete képviseli: Vesztergom József  polgármester székhelye: 8597 Ganna, Fő u. 52.

Bakonypölöske Község Önkormányzat Képviselő-testülete képviseli: Ulaki Béla  polgármester székhelye: 8457 Bakonypölöske, Petőfi S. u. 88.

Döbrönte  Község Önkormányzat Képviselő-testülete képviseli: Cseh Lajos polgármester székhelye: 8597 Döbrönte, Fő u. 47. 

 között, alulírott napon és helyen a következő feltételek szerint:

1.) Megállapodó önkormányzatok képviselő-testületei a Magyarország helyi  

     önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. (továbbiakban: Mötv.) 85. §. (1) 

     bekezdésének felhatalmazása alapján, az önkormányzatok működésével, valamint a 

     polgármester vagy a  jegyző feladat-és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 

     előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladataik ellátására - 2013. március 1. 

     napjától kezdődően közös önkormányzati hivatalt hoznak létre és tartanak fenn. 

     A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami 

     szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.

2.) A közös önkormányzati hivatal megnevezése: Pápakovácsi Közös Önkormányzati Hivatal 

     (továbbiakban: közös önkormányzati hivatal)

     Székhelye: 8596 Pápakovácsi, Fő u. 19.

     Működési köre, illetékességi területe:Pápakovácsi, Kup, Nóráp, Ganna, Bakonypölöske,  

     Döbrönte  közigazgatási területe.

3.) Az önkormányzatok képviselő-testületei által létrehozott közös önkormányzati hivatal 

     önálló jogi személy, önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.

     Vezetője: a jegyző

     A jegyző valamennyi érintett településen ellátja a jegyző feladatait. Kinevezéséhez,  

     felmentéséhez az érintett települések polgármestereinek lakosságszám-arányos többségi 

     döntése szükséges. Többségi a döntés akkor, ha –a közös önkormányzati hivatalt létrehozó 

     települések összlakosságszámát 100 %-nak tekintve – a polgármesterek által leadott 

     azonos nemű szavazatok alapján az adott településre vonatkoztatott százalékarány 

     összesítve meghaladja az 50 %-ot.

4.)Megállapodó önkormányzatok a székhely község polgármesterét bízzák meg az általános 

     irányítási jogok gyakorlásával kapcsolatos döntések előkészítésével és végrehajtásával: 

· a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a közös önkormányzati hivatalnak a feladatait az önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában

· A jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületeknek a hivatal szervezeti tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására.

6.)Megállapodó  önkormányzatok az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és     

    tárgyi feltételeket az érintett településeken az alábbiak szerint biztosítják:

     A  közös önkormányzati hivatal létszáma: 9 fő melyből   

                                                                         1 fő jegyző

                                                                         1 fő aljegyző

                                                                         7 fő közszolgálati tisztviselő

     A Mötv. 81. §. (4) bekezdésében szabályozott egyetértési jogot a megállapodó 
     önkormányzatok polgármesterei együttesen gyakorolják a közös önkormányzati hivatal 
     közszolgálati tisztviselői tekintetében.
A  munkáltatói intézkedés ( kinevezés, bérezés, vezetői megbízás, felmentés, vezetői megbízás    visszavonása, jutalmazás) aláírására a   polgármesterek felhatalmazzák  Pápakovácsi Önkormányzat polgármesterét. 2
     A jegyző felett az egyéb munkáltatói jogokat a közös önkormányzati hivatal székhelye 

     szerinti település polgármestere gyakorolja.

     A közös önkormányzati hivatal felépítése:

     A közös önkormányzati hivatal székhelye:  8596 Pápakovácsi, Fő u. 19.

     Állandó kirendeltsége: 8597 Ganna, Fő u. 52.

    Ügyfélszolgálat helyszínei: 8595 Kup, Fő u. 76.

                                                  8591 Nóráp, Kossuth u. 48.

                                                  8457 Bakonypölöske, Petőfi S. u. 88.

                                                  8597 Döbrönte, Fő u. 47. 

     Ganna községben az ügyfélfogadást  a közös önkormányzati hivatal az  általa létrehozott 

     állandó  jelleggel működő kirendeltség útján köteles biztosítani. A kirendeltségen    

     dolgozók száma 4 fő. 

     A nem hivatali székhely településeken – Kup, Nóráp, Döbrönte  községekben heti egy 

     alkalommal,  Bakonypölöske községben heti három alkalommal a közös önkormányzati hivatal  

     az  ügyfélfogadást köteles biztosítani, a jegyző, vagy megbízottja  útján. Az ügyfélfogadás 

     időpontját és időtartamát a közös önkormányzati hivatal SZMSZ-e  rögzíti. 

6.)A közös önkormányzati hivatal által ellátott feladatok:

     A közös önkormányzati hivatal székhelyén ellátott feladatok  

a) Titkársági, szervezési feladatok.

b) Munkaügyi feladatok

c) Iratkezelés.

d) Anyakönyvi ügyintézés.

e) Gazdálkodási-számviteli feladatok. 

f) Képviselő-testületek, nemzetiségi önkormányzatok működésével kapcsolatos ügyek.

g) Képviselő-testületek, polgármesterek, jegyző hatáskörébe utalt hatósági ügyek.

h) Polgárvédelmi és katasztrófavédelmi ügyek.

i) Testületi (képviselő-testületi, bizottsági) ülések előkészítése, a képviselő-testületek által hozott döntések végrehajtásában közreműködés, a képviselő-testületek által meghatározott egyéb feladatok.

     A Ganna községben működő állandó kirendeltség által ellátott feladatok Bakonypölöske  és 

     Döbrönte  községek vonatkozásában.

a) Titkársági, szervezési feladatok.

b) Munkaügyi feladatok.

c) Iratkezelés.

d) Anyakönyvi ügyintézés.

e) Gazdálkodási-számviteli feladatok. (A Közös önkormányzati hivatal gazdálkodási-számviteli feladatai kivételével)

f) Képviselő-testületek, nemzetiségi önkormányzatok működésével kapcsolatos ügyek előkészítése

g) Képviselő-testületek, polgármesterek, jegyző hatáskörébe utalt hatósági ügyek előkészítése

h) Polgárvédelmi és katasztrófavédelmi ügyek.

i) Testületi (képviselő-testületi, bizottsági) ülések előkészítése, a képviselő-testületek által hozott döntések végrehajtásában közreműködés, a képviselő-testületek által meghatározott egyéb feladatok.

     Az ügyfélszolgálati helyeken ügyfélfogadási időben ellátott feladatok:

a) A jegyző, a polgármester, a képviselő-testületek hatáskörébe tartozó ügyek indításához szükséges feladatok

7.) A közös önkormányzati hivatal működéséhez szükséges bevételeket a mindenkori 

      költségvetési törvényben meghatározott feladatalapú állami támogatás, valamint a 

     fenntartó önkormányzatok  hozzájárulása képezi. 

     A fenntartó önkormányzatok a közös önkormányzati hivatal működési és fenntartási 

     költségeit együttes képviselő-testületi ülésen határozzák meg az alábbiakat figyelembe 

     véve:

A közös önkormányzati hivatal költségvetésében kerülnek tervezése a székhely település az az állandó kirendeltség működési költségei, és a feladatellátáshoz biztosított épületek fenntartási költségei közül – Pápakovácsi, Ganna községekben a a villamos áram, víz és fűtés (fa, gáz) díjai 70 %-os mértékben, Bakonypölöske községben 40 %-os mértékben. Minden egyéb az épületekkel kapcsolatosan felmerülő fenntartási (rezsi) költséget az érintett önkormányzatok a saját költségvetésük terhére fizetnek meg.1
     Az ügyfélszolgálati helyeken az épületek valamennyi rezsiköltsége az érintett 

     önkormányzatot terheli.

     Valamennyi érintett önkormányzat a saját költségvetése terhére biztosítja az internet 

     hozzáférés lehetőségét és annak költségeit, valamint a takarítási és hivatalsegédi feladatok 

     ellátásához szükséges személyi feltételek pénzügyi fedezetét.

     A közös önkormányzati hivatal működéséhez biztosított feladatalapú támogatás és egyéb 

     központi támogatás lehívására a székhely település önkormányzata jogosult. A képviselő-

     testületek a közös önkormányzati hivatal működési és fenntartási költségeihez a kiadási 

     főösszegnek – az állami támogatással, átvett pénzeszközzel, intézményi saját bevétellel és 

     a hivatal pénzmaradványából - nem fedezett összegéhez  a települések lakosságszám 
     arányában járulnak hozzá.

     A közös önkormányzati hivatal költségvetésében megállapított hozzájárulás 1/12-ed részét     

     az érintett önkormányzatok a tárgyhónap első munkanapjáig utalják a székhely település 

     önkormányzatának számlájára.

8.) A közös önkormányzati hivatal vagyonát az alapító okirat szerint használatba adott 

     ingatlan és ingó vagyon, valamint a megalakulását követően a költségvetéséből beszerzett 

     készletek, berendezések, felszerelések, gépek, és pénzeszközök alkotják. A közös 

     önkormányzati hivatal számára használatba adott ingatlan vagyon beruházási, felújítási 

     költségeit a tulajdonos önkormányzat viseli.

     A közös önkormányzati hivatal megszűnése esetén az önkormányzatok  a  szerzett vagyont 

     a települések lakosságszámának arányában osztják fel egymás között.

9.)A képviselő-testületek egybehangzó  határozata  szükséges:

· A közös önkormányzati hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

jóváhagyásáról.

· közös önkormányzati hivatal tevékenységéről szóló beszámoló elfogadásáról

· A közös önkormányzati hivatal költségvetéséről, zárszámadásáról.

· A közös önkormányzati hivatal létrehozásáról, megszüntetéséről.

10.) Döntéshozatal módja:

       A közös önkormányzati hivatallal kapcsolatos határozatokat a képviselő-testületek együttes  

       ülésen, vagy külön-külön üléseken hozzák meg. 

     A határozatok számozása beépül az érintett önkormányzatok évente eggyel 

     kezdődő határozata sorszámába.

11.)A közös önkormányzati hivatal létrehozására, megszüntetésére a Mötv. 85. §. (3) 

      bekezdésének rendelkezései az irányadók. Közös önkormányzati hivatalt létrehozni,    

      megszüntetni, ahhoz csatlakozni az általános önkormányzati választások napját követő 

      hatvan napon belül lehet.

12.) A közös önkormányzati hivatal a megállapodó önkormányzatok honlapján köteles közzé 

       tenni az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

       CXII. tv. előírásainak megfelelő közérdekű adatokat. 

A megállapodásban nem szabályozott kérdésekben a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. valamint a Ptk. vonatkozó szabályai az irányadók.

Pápakovácsi, 2013. január 25.

            Burghardt Ferenc                                                       Vesztergom József

 Pápakovácsi Önkormányzat polgármestere                         Ganna Önkormányzat polgármestere

              Varga Éva                                                                      Ulaki Béla

 Kup Önkormányzat polgármestere                        Bakonypölöske Önkormányzat polgármestere

          Stankovics Ferenc                                                               Cseh Lajos

Nóráp Önkormányzat polgármestere                              Döbrönte Önkormányzat polgármestere

Záradék:

A megállapodást 

Pápakovácsi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 5/2013.(I.23.) számú határozatával, 

Kup Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a  6/2013.(I.16.)  számú határozatával 

Nóráp Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 4/2013.(I.24.) számú határozatával,

Ganna Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 5/2013.(I.22.) számú határozatával 

Bakonypölöske Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 5/2013.(I.21.) számú határozatával 

Döbrönte Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 5/2013.(I.25.). számú határozatával  elfogadta.

Pápakovácsi, 2013. január 25.

                                                                                         Bóka Istvánné sk.

 körjegyző

Záradék:

1 

A megállapodás módosítását Pápakovácsi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 7/2014.(II.04.) számú határozatával, Kup Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a  9/2014.(II.04.)  számú határozatával Nóráp Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 5/2014.(II.04.) számú határozatával,Ganna Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 7/2014.(II.04.) számú határozatával Bakonypölöske Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 8/2014.(II.04.) számú határozatával Döbrönte Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 7/2014.(II.04.). számú határozatával  elfogadta.

Pápakovácsi 2014. február 4. 









Bóka Istvánné









jegyző

Záradék:

2 

A megállapodás módosítását Pápakovácsi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 12/2017(I.31.) számú határozatával, Kup Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a  7/2017.(I.31.)  számú határozatával Nóráp Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 6/2017.(I.31.) számú határozatával,Ganna Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 19/2017.(I.31.) számú határozatával Bakonypölöske Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 7/2017.(I.31.) számú határozatával Döbrönte Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a 8/2017.(I.31.). számú határozatával  elfogadta.

Pápakovácsi 2017. január 31. 









Bóka Istvánné









jegyző

